
 Перечень услуг по организации ИВЕНТ-мероприятия 

  
  

Наименование услуги 

I Разработка концепта мероприятия: дорожной карты и программы  

II Разработка брендбука мероприятия  

III Площадка для проведения мероприятия 

IV Работа по наполнению программы мероприятия: подбор и привлечение спикеров, 
ведущего   

V Разработка медиа-плана рекламной кампании события (поиск информационных 
партнеров события, заключение договоров; создание информационных поводов, 
написание статей; подготовка и распространение пресс-материалов; мониторинг 
публикаций; аккредитация СМИ на мероприятии)  

VI Разработка одностраничного сайта события 

  размещение, администрирование и продвижение сайта события в поисковых системах 

VII Разработка и внедрение интерактивных приложений для смартфонов и 
планшетных компьютеров 

VIII Привлечение делегатов, участников на мероприятие 

  электронная рассылка пригласительных  

  организация почтовой рассылки рекламных материалов 

  размещение наружной рекламы (билборды, щиты) 

  разработка «портфеля участника» мероприятия 

  регистрация делегатов до начала мероприятия 

IX Логистическая поддержка участников мероприятия 

  Оказание услуги по бронированию гостиничного номера 

  организация трансфера по встрече и сопровождению  

X Координация на мероприятии: 

  Организация регистрации на мероприятии  

  Обеспечение раздаточным материалом в фирменном стиле мероприятия 
(изготовление бейджей, блокнотов, ручек и т.д.) 

XI Организация фуршетов, кофе-брейков, приёмов для гостей и участников 
мероприятия 

XII Организация синхронного перевода мероприятия (при необходимости)  

XIII Работа со СМИ: организация пресс-конференций, приглашение СМИ на открытие, 
информационное сопровождение 

  Фотосъёмка мероприятия  

  Организация интернет-трансляции мероприятия  

  Обеспечение мероприятия информационно-справочными терминалами 

XIV Сопровождение после завершения мероприятия 

  Выпуск и распространение пресс-релизов по информационным партнерам, интернет-
ресурсам 

  Монтаж ролика о мероприятии 

  Создание электронного каталога участников мероприятия 

   


